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1. Općenito o nastavničkom portalu 

Modul Nastavnički portal predstavlja sučelje za rad nastavnika s podacima u bazi 
ISVU. Dostupan  je  putem  interneta,  a  nastavnicima  omogućuje  rad  s  relevantnim 
podacima za kolegije: 

‐ uređenje tjednog plana nastave 

‐ opis predmeta i izrada popisa literature 

‐ pregled ispita i unos konačne ocjene 

‐ pregled statističkih podataka o ispitima 

‐ vođenje diplomskih i/ili završnih zadataka 

 

Portal  se  nalazi  na  stranici  www.isvu.hr/nastavnici,  a  za  pristup  je  potrebno 
unijeti  korisničko  ime  i  lozinku  (podatke  dodjeljuje  SRCE,  a  ISVU  koordinator 
proslijeđuje ih korisnicima). 

 
Slika 1. Prijava na portal 

Ovisno  o  dozvolama  koje  nastavnik  ima,  omogućen mu  je  rad  s  podacima  ili 
pregled  podataka  za  određeni  predmet. Nastavnički  portal  povezan  je  s modulima 
Studiji i Studenti te Ispiti; svaka izmjena podataka evidentirana kroz Nastavnički portal 
preslikava se u bazu. 

Nakon prijave, kretanje kroz Portal je moguće uz pomoć glavnog izbornika s lijeve 
strane. Tu se nalaze opcije za rad s Predmetima, Ispitima, Diplomskim/Završnim ispitom 
te  Korisničkim  opcijama.  Za  povratak  na  prethodnu  stranicu  nije  moguće  koristiti 
gumb  Back  budući  da  se  prikazi  na  portalu  generiraju  iz  aktivne  baze  podataka. 
Obično je nakon dohvata podatkaa ponuđena opcija na dnu stranice za povratak na 
osnovni popis. 
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2. Predmet 

U izborniku Predmet nalaze se četiri opcije: 

‐ tjedni plan nastave ‐ omogućuje izradu plana nastave za određeni predmet 

‐ predmet u akademskoj godini ‐ služi za evidenciju opisa predmeta i popisa 
literature 

‐ preduvjeti ‐ pregled preduvjeta za predmete nad kojima korisnik ima dozvolu 

‐ popis studenata ‐ pregled studenata upisanih na određeni predmet 

2.1. Tjedni plan nastave 

U  prozoru  Tjedni  plan  nastave moguće  je  evidentirati  planirani  tijek  izvođenja 
nastavnog programa za pojedini predmet u semestru u kojem se predaje. 

 
Slika 2. – Neopisani tjedni nastave 

Ovisno  o  dozvolama  koje  nastavnik  ima,  omogućena mu  je  izmjena  ili  samo 
pregled podataka o predmetu. Predmeti nad kojima korisnik ima dozvolu za pregled 
podataka označeni su znakom *.  

Ukoliko  dozvola  obuhvaća  rad  s  podacima  o  predmetima,  korisnik  može 
evidentirati: 

‐ nastavni plan za svaku vrstu nastave predmeta u tjednu u kojem se vrsta 
nastave izvodi 
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‐ napomenu, tj. slobodan tekst uz pojedini tjedan nastavnog plana 

Upisani  podaci  vidljivi  su  studentima  na  Studomatu  (Status  predmeta  >  Tjedni 
plan nastave) 

 
Slika 3. ‐ Opisani tjedni nastave 

Za rad spodacima o predmetu potrebno je: 

‐ pritisnuti dugme Unos/Izmijena krajnje desno od naziva predmeta 

‐ u tjednom rasporedu moguće je upisati ili izmijeniti podatke za svaku vrstu 
nastave te unijeti napomenu za svaki tjedan nastave 

‐ kada su svi podaci uneseni potrebno je pritisnuti dugme   koje se 
nalazi u donjem lijevom uglu radnog područja. 

 

 
Slika 4. ‐ Gornji dio prozora Unos tjednog plana nastave 
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Nakon svakog rada s podacima (unos, izmjena ili brisanje) potrebno  je pritisnuti 
dugme   nakon čega će podaci biti evidentirani u bazu.  

Uz svaki predmet nalazi se i opcija Pregled koja omogućava uvid u postojeći opis 
tjednog plana nastave te spremanje rasporeda  lokalno na korisničko računalo  i to u 
Excel, XML, PDF formatu. 

2.2. Predmet u akademskoj godini 

U prozoru Predmet u akademskoj godini moguće  je opisati  sadržaj predmeta  te 
upisati literaturu koja se koristi kod izvedbe predmeta. Svaki predmet koji se nalazi u 
nastavnom programu može se detaljno opisati. 

Ovisno  o  dozvolama  koje  korisnik  ima,  omogućena  mu  je  izmjena ili  samo 
pregled  podataka  o  predmetu.  Predmeti  nad  kojima  nastavnik  ima  dozvolu  za 
pregled podataka označeni su znakom *. 

 
Slika 5. ‐ Prozor Predmet u akademskoj godini 

Opis i literatura predmeta mijenjaju se kroz akademske godine pa je svake godine 
potrebno unijeti novi zapis o predmetu. 
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Slika 6. – Unos opisa predmeta 

Za  svaki predmet može  se navesti  jedna  ili više  stavki  literature. Za unos nove 
stavke literature potrebno je: 

‐ u donjem dijelu prozora Unesi novu literaturu, u polju Opis literature, unijeti 
podatke o novoj stavci 

‐ iz padajućeg izbornika odabrati radi li se o obveznoj ili preporučenoj literaturi 

‐ pritisnuti dugme Unesi 

‐ opis literature je prikazan u gornjem dijelu prozora 

Za izmijenu pojedine stavke literature potrebno je: 

‐ pozicionirati miša u polje s opisom stavke literature koju se želi izmijeniti 

‐ izmijeniti željene podatke 

‐ pritisnuti dugme Izmijeni 

Za  brisanje  jedne  stavke  literature,  potrebno  je  izbrisati  cijeli  opis  literature  i 
pritisnuti dugme Izmjeni.  

Nastavnik koji ima dozvolu za pregled podataka ne može vršiti nikakve izmjene 
nad njima, već ih može samo pregledavati. 
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Slika 7. – Pregled podataka o predmetu 

2.3. Preduvjeti 

U prozoru Preduvjeti prikazani su predmeti koji imaju definirane preduvjete ili su 
preduvjet  nekom  drugom  predmetu.  Omogućen  je  pregled  preduvjeta  za  one 
predmete nad kojima korisnik ima dozvola za rad ili pregled. 

 
Slika 8 ‐ Prozor Preduvjeti 

2.4. Popis studenata 

Prozor Popis studenata služi za pregled studenata upisanih na određeni predmet. 
Nakon raspoređivanja studenata po grupama (u modulu Studiji i studenti) u ovom je 
prozoru omogućen pregled grupa studenata za svaku vrstu nastave. 

Za popis studenata potrebno je postaviti uvjete dohvata za predmet: 

‐ akademska godina (u kojoj se predmet izvodi) 
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‐ semestar (u kojem se predmet izvodi) 

‐ izvedba (uvijek 1) 

‐ komponenta (uvijek 1) 

‐ način upisa 

‐ grupiranje (za vrstu nastave) 

‐ moji studenti (označiti samo je za vrstu nastave definirana grupa i izvođač) 

 

 
Slika 9 ‐ Akademska godina kao uvjet dohvata 

 
Slika 10 ‐ Semestar kao uvjet dohvata 

 
Slika 11 ‐ Način upisa predmeta kao uvjet dohvata 
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Slika 12 ‐ Vrsta nastave kao uvjet dohvata 

Nakon odabira opcije Dohvati moguće  je  filtrirati  studente po grupama  (ako  su 
definirane za predmet) i statusu. 

 
Slika 13 ‐ Popis studenata 
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3. Ispit 

3.1. Ispitni rok 

Odabirom opcije Ispitni rok omogućen je pregled ispitnih rokova za predmete nad 
kojima korisnik ima dozvolu i popis studenata koji su na određeni datum pristupili 
ispitu iz tih predmeta. 

Za pregled podataka o  ispitima potrebno  je najprije postaviti uvjete dohvata uz 
željeni predmet: 

‐ dabrati kalendarsku godinu u kojoj se ispit održao 

‐ odabrati ispitni termin 

 

 
Slika 14 – Prozor Popis studenata za ispitni rok 

Rezultat dohvata je popis studenata koji su pristupili ispitu, ocjena iz pismenog i 
usmenog dijela ispita, prolaznost na ispitu i prosječna ocjena na ispitu, kao i pregled 
podataka o studentima koji su pristupili ispitu pred povjerenstvom. 

Podatke iz dobivene tablice moguće je pohraniti na računalo u Excel, XML i PDF 
formatu. 
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Slika 15 – Popis studenata koji su pristupili ispitnom roku 

3.2. Status studenata 

Prozor Status studenata služi za pregled podataka o statusu određenog predmeta 
za studente koji su ga upisali. 

 
Slika 16 – Odabir predmeta 

Nakon odabira predmeta  i pritiska na dugme Dohvati prikazuju  se  svi  studenti 
bez  obzira  na  njihov  status  ili  status  predmeta. Ukoliko  je  prije  dohvata  za Vrstu 
prikaza  odabrana  opcija  Po  smjeru,  bit  će moguće  dohvatiti  studente  po  upisanoj 
studijskoj grupi. 

 
Slika 17 – Status predmeta  
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Za  Status  predmeta  i  Status  studenta  automatski  je  postavljena  opcija  Svi  koja 
označava  da  nije  odabran  poseban  status  za  predmet  i/ili  studenata.  Iz  padajućeg 
izbornika moguće je odabrati neki od ponuđenih statusa predmeta i statusa studenta 
te na taj način dobiti uži prikaz podataka. 

3.3. Unos ocjena 

Opcija Unos ocjena služi za unos konačne ocjene odnosno ocjene nakon usmenog 
ispita. Prozor Unos ocjena otvara se odabirom izbornika Ispit, a zatim odabirom opcije 
Unos ocjena. 

NAPOMENE: 

‐ evidencija ocjena omogućena je za otključane ispitne rokove iz predmeta za 
koje korisnik ima dozvolu izmjene podataka 

‐ ukoliko su svi ispitni rokovi zaključani, prikazuje se poruka Nema rokova za 
unos ocjena 

‐ ako korisnik nema dozvolu za rad s podacima za predmet, omogućen mu je 
samo pregled rezultata ispita po ispitnim rokovima  

‐ samo nositelj predmeta može biti evidentiran kao ocjenjivač usmenog ispita 
(izvođače i nositelje za predmet evidentira ISVU koordinator na odsjeku) 

 
 

 
Slika 18 – prozor Unos ocjena 

 

Ukoliko  postoji  otključan  rok  na  kojem  nema  prijavljenih  studenata,  odabirom 
roka i opcije Unos ocjena prikazuje se poruka Nema podataka. 
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Ukoliko  iz  predmeta  postoji  pismeni  i  usmeni  ispit,  a  nije  unesena  niti  jedna 
ocjena iz pismenoga, odabirom roka i opcije Unos ocjena također se prikazuje poruka 
Nema podataka. 

Ukoliko ispit ima pismeni dio u popisu studenata prikazuju se samo studenti koji 
imaju  evidentiranu  pozitivnu  ocjenu  pismenoga,  studenti  koji  imaju  evidentirano 
oslobođenje pismenog  ili usmenog  ispita  te  studenti kojima  je uvažena  reklamacija 
na negativnu ocjenu iz pismenoga. 

Studenti koji imaju evidentiranu negativnu ocjenu iz pismenoga ili nisu pristupili 
ispitu  (ocjena 0), kao  i studenti kojima  još nije evidentirana ocjena pismenog  ispita, 
ne prikazuju se u popisu. 

Ukoliko  ispit  ima samo usmeni dio, u popisu studenata za koje se mogu unijeti 
ocjene prikazuju se svi prijavljeni studenti. 

 
Slika 19 – Odabir roka za koji nema prijavljenih studenata 

3.3.1. Postupak evidencije usmenog dijela ispita 

‐ iz padajućeg izbornika izabrati ispitni termin iz predmeta i odabrati gumb 
  

‐ odabirom opcije Unos ocjena otvara se prozor Unos ocjena za rok i dohvaćeni su 
svi studenti kojima je moguće evidentirati konačnu ocjenu 

‐ ukoliko je napravljen raspored za usmeni ispit, dohvaćeni studenti mogu biti 
prikazani prema ocjenjivaču usmenog te datumu i/ili vremenu održavanja 
usmenog ispita (polja Osoba rasp. usmeni, Datum rasp. usmeni, Vrijeme ispita) 
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Slika 20 – Odabir predmeta i roka za unos ocjena 

‐ za unos ocjene potrebno je odabrati opciju Izmjena na kraju retka s imenom 
studenta ili lijevom tipkom miša jednom kliknuti na redak koji se želi 
izmijeniti 

‐ evidentirati ocjenjivača usmenog dijela ispita, datum i konačnu ocjenu (datum 
je moguće prenijeti iz kalendara ( ) 

 

 
Slika 21 – prozor Unos ocjena za rok 
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Slika 22 – Unos ocjene usmenog za studenta 

‐ potrebno je unijeti sva tri podatka da bi bilo moguće odabrati opciju Potvrdi i 
tako pohraniti zapis ( ) 

‐ ukoliko je unesena pogrešna vrijednost ocjene, javlja se poruka o pogrešci (  ) 

‐ odabirom opcije pogreška (  ), prikazuje se tekst pogreške te je potrebno 
ispraviti unos 

 

 
Slika 23 – Tekst pogreške 

Za  povratak  na  prozor  Unos  ocjena  (popis  predmeta  i  odabir  datum  ispita) 
potrebno je odabrati opciju ( ) koja se nalazi na dnu prozora. 

* * * 

Ostale  mogućnosti  modula  Nastavnički  portal  (Izvješća,  Diplomski/završni  ispit  i 
Korisničke opcije) detaljno su opisane u proširenim uputama na web stranicama ISVU 
sustava za pomoć korisnicima http://www.isvu.hr/upute/isvu_sustav_pomoci.htm. 
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